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Servicos Online - Municipio de Vagos

Submissao de Requerimentos

Introduza as suas credenciais Numero de Adesao e a Palavra Chave e selecione o botao
Validar.

Inicie % Login

Servigos Online

Hesta seglo & di ibi i arquico no Balcdo On-Line. Foderd consultar informacdo de cardter pldblico como procedimentos
gerais, &rigs ou i pela i

A autenticacdo nos servigos permite-lhe ainda sceder a um conjunto de operagoes tais coma 8 consulta de informagéo relstiva a processos pessoais
ou submeter formulérios aos servigos por via electrdnica.

Para aceder a totali das funcionali proporcionadas, pelos servigos online deverd autenticar-se:

Nimero de Adesdo

Palavra Chave

Para aceder a das prop pelo Balcdo On-Line devera autenticar-se. Se enfretanto ainda ndo
efetuou a sua adesdo podera fazé-lo AQUIL

E: da sua d? Pode pera-la AQUI
Para balcao.online@cm-vaqos.pt

Apo6s validacdo com as suas credenciais sera identificado o utilizador autenticado. Selecione a

opcao “Consultar”.

este Wsautarquias dados pessoais )  sair

Inicio

Servigos Online

Nesta segda & disponibil i &rquice no Baledo On-Lline. Poderd consultar informagdo de cardter plblice como procedimentos.
gerais, d g Srios ou pela i

A autenticagdo nos servigos permite-lhe ainda aceder a um conjunto de operagoes tais coma & consulta de informagéo relativa = processes pessosis
ou submeter formularios aos senvigos por via elecirénica

é consultar @ arquivo

simulador de taxas [sch
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3. O menu que surge estd organizado por dareas. Verifique se existe alguma darea especifica
relacionada com o requerimento que pretende submeter. Se ndo existir, devera estar disponivel

em “outras areas”.

INECICMUNICIPIOCONCELHO ECONOMIAEDUCACAD TURISMOCULTURAACAD SOCIAL

Teste Wsautarquias dados pessoais ) sair

T e T

Inicic ¥ Consultar

cemitérios . contra ordenacfes é
habitacdo % pagamentos @
publicidade E urbanismo ﬁ
facturacdo @ outras areas 6
consulta de documentos

4. Exemplo Pratico:
Pretendo submeter o projeto de arquitetura de um novo processo de licenciamento de obra de

edificacao.

4.1. No menu selecione “urbanismo”

JIMiCIOMUNICIPIOCONCEL HOECONOMIAEDUCACAOTURISMOCULTURAACAD SOCIAL

Teste Wsautarguias dados pessoais )  sair )

S R

Inicio & Consultar

cemitérios . contra ordenactes é
habitacdo % pagamentos @
publicidade % urbanismo 8

facturacao @ outras areas a

consulta de documentos
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4.2. Uma vez selecionado o “urbanismo”, serdo disponibilizados alguns documentos de apoio,
para que possa instruir o processo de acordo com a Normas para Apresentacdo de Projetos

/ Elementos em Formato Digital .

4.3. Selecione a opcao “Procedimentos Gerais”.

Teste Wsautarquiss dados pessoais ) sair )

Inicic ® Consultar # Urbanismo

Urbanismo

Hests secgdo poderd efectuar consults de i S0 relativa a urbani a consulta dos i e 8 i

anexa a estes fais come licengas, requerimentos, notficagdes & pareceres. E também passivel efectuar marcagSes nas agendss dos tecnicas.

Poders i os i @ fazer o d load de &rios ou em iva efectuar o seu preenchimento on-line cazo astaja
autenticado.

DOCUMENTOS DE APOIO:

Normag para Apresentagéo de Projefos / Elementos em Formato Digits!
Assinatura digital em documentos POF

Assinatura digifal em documenios DWFx e DWG

Para qualguer esclarecimento contacte balcao_online@ecm-vagos. pt

) Pr i Gerais

Pr de Obras Parti

Li de Obras Parti

&

4.4. Selecione a area ou a operacdo urbanistica que pretende. Para este exemplo a opcdo a sera
“Obra de Edificacao”.

Teste Wsautarquias dados pessoais ) sair @)

Inicioc ® C > L i > P i Gerais

Tipos de Procedimentos Gerais

+ Operacodes de Lot to / Obras Urbani

+ Autorizagdo / Alteracdo de Utilizacdo
* Pedreiras
ﬁ * Obras de Edificagio
* Pedidos de Cerfiddes
* Diversos
* Obras Isentas
* Pedidos de Informagdo Prévia
* Alojamento Local

* Industrias
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4.5.Uma vez selecionada a d4rea “obra de edificacio” serdo disponibilizados todos os

requerimentos relacionados esta opcao.

4.6. Devera selecionar o requerimento “Licenciamento Obras Edificacdo - Arquitetura”, clicando

na lupa.

Teste Wsautarquias dados pessoais )  sair

Inicio C Urbani Pi i Gerais

Procedimentos Gerais (Obras de Edificagio )

p Cerfiddo de Propriedade Horizontal

do

| 8o p
Jungso de Elementos
Pedido de Emissdo de Alvara de Licenga

Promogagéo do prazo para & emissdo de Alvars

Li i — Obras |

Licencismento — Demoligio

Li : — Trabalhos de R del

de T

Licenciamento de Muros de Vedagéo

Y v v® Vv o VO

Obras Edificagdo - A

—>

123

4.7. Apbs selecionar o requerimento pretendido, serda apresentada uma breve descricio do
mesmo. Em “Detalhes” podera descarregar uma pasta com informacao util, nomeadamente

a instrucao detalhada do processo e a nomenclatura dos ficheiros.

© -t b Este PC b Transferéncias » IMST_DGU_10.01 ¢2) » INST_DGU_19.01 vl e Procursr em IMNST_DGU_10.01 0
-
8 £ate b Marne Tipo T ditens
j Ambiente de trabalho || Declarago de Confarmidade do Formato Digital Modelo do MicrosoftWar..,
ol Ducurnientuy "X Instrugdo Licenciamento de Obras de Edificagéo - Arquitetura Adobe Acrobat Document
= Imagens 6| hADD_DEU_19_01 - Licenciamento de Qbras de Edificagio - Arquitetura Modelo do Microsoft Wor...
W Musica ") Momenclatura - Licenciamento de Obras de Edificag 3o - Arquitetura Adobe Acrobat Docurment
& Transferéncias
H Videos

©8 munisind AARLcseren T

4.8. Podera igualmente consultar informacao relativa a legislacao aplicavel, taxas e documentos

necessarios.
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4.9. No separador “Formulario” estdo disponiveis duas opcdes:
a) Descarregar o requerimento em pdf;
b) Submeter o requerimento através da internet.

Formularios

Licenciamento Obras El:li'ﬁcagé'o - Arguitetura

4.10. Neste caso iremos apenas exemplificar a submissao de requerimentos através da

internet. Para o efeito devera clicar sobre o lapis para preencher online.

4.11. Os dados do requerente aparecerdo pré-preenchidos

Licenciamento Obras Edificagéo - Arquitetura

REQUERENTE

03-01-2017

Mome: Teste Wsautarguias

Data de validade:
M2 B.LIC.C: 123456788 22-10-2017 HIF/MIPC: | 248910540

Morads: WAGOS PRACA DO MUNICIPIO

Freguesia: Céodigo Postal: 3840
Telefone: 234790600 Telemavel n®: 581666555

Caorreio eletrénice: nuno.pandeirada@cm-vagos. pt

Representado por:

4.12. Devera preencher os restantes campos aplicaveis a sua pretensao.
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4.13. Para anexar documentos ao requerimento, no separador “Documentos Anexos”
devera selecionar o respetivo documento e de seguida clicar no botao “Procurar”

Documentos Anexos

() Cerfificar Documento e Anexar () Anexar documento é—

Documentos Anexos Mecessanos
O Requenmento
Clindice
®) | egitimidade é—
) Pareceres Extemnos
(Ficha Estatistica INE
) Declaragiio de conformidade papel e digital
) Dutros decumentos
) Planta Localizagdo & PMOT em vigor
() Levantamento topografico
)] Implantagdo sobre o Levantamento Topografico
O PROCURACAD
@] Meotificacdo da Cdmara Municipal
Dﬁ.lqu'rtehna - Pecas desenhadas
quu'rtehna - Memoria Descrifiva
G‘ﬁ.rqu'rtehna - Termo Responsabilidade e Prova Qualificacao
C Arquitetura - Calendarizagio
) Arquitetura - Estimativa Custos
C'Mqu'rtelura - Seguro Responsabilidade Civil
() Arguitetura - Fotografia
O Acessibilidades - Pegas desenhadas
O Acessibilidades - Meméria Descritiva
() Acessibilidades - Termo Responsabilidade e Prova Qualificacio
) Aciistico - Termo Responsabilidade e Prova Qualificagio
I SCIE - Ficha Seguranca Contra Incéndios

) Qutro

Procurar... é—

@ Anexar documento
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4.14. Selecione o documento pretendido e clique em “Abrir”

2 Escolher Ficheiro a Carregar

@ * T e« Documentos » CAWY v O Procurar erm ChW n

-

Maorme Data de modificag.,  Tipo Tarnarho

"L 03, Legitimidade 18/05/2015 0935 Adobe Acrobat D, 430 KB

Morne de ficheiro: | 03, Legitimidade w | |Todos os Ficheiros (%) w

4.15. Cligue em “Anexar Documento”. O documento ficara anexado ao requerimento.

Repita a operacao se pretender anexar mais documentos.

Procurar...

@& Anexar documento

a Legitimidade B36180584355156294_03. Legitimidade. pdf

Atencao! Nos casos aplicdveis, cada documento a anexar deverda possuir a assinatura digital

qualificada do seu autor, de acordo com o definido na Normas para Apresentacdao de Projetos /

Elementos em Formato Digital

4.16. Caso pretenda remover um documento, clique no simbolo ' 2.

4.17. Se o requerimento ja possui todos os dados que pretende, pode submeter o mesmo,

clicando em “Submeter”.
—> T

4.18. ApoOs a submissdo aparece a mensagem que se segue. Clique em “OK”
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Mensagem da pagina Web

Apds subrmissdo do formulario ndo serd possivel editar os valores
introduzidos, Deseja continuar?

Cancelar

4.19. De seguida surge a questdo se deseja assinar digitalmente o formulario. Uma vez

que a autenticacdo do requerente ja foi efetuada, ndo é obrigatério assinar digitalmente o

formulario.”

Preencher Formulario

Deseja assinar digitalmente o formulario?

= J = L =

4.20. Quando aparecer o quadro que se segue, devera inserir o endereco de email e clicar
em “enviar dados por email”. O comprovativo de submissao do formulario e as respetivas

referéncias multibanco (se aplicavel) serdo enviados para este email.
Preencher Formulario - Relatorio
Formwlério processado com sucessol

m_-_ Copia do formularie submetido

Email

enviar dados por email
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